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Iskolai konyvtar SzMSz

A KONYVTARI SZMSZ TARTALMA:

. Alapadatok

A konyvtarra vonatkozé adatok:

A konyvtar elnevezése: Nyiregyhazi Bem Jozsef Altalanos Iskola Konyvtara
A konyvtar székhelye, pontos cime:

Nyiregyhazi Bem Jozsef Altaldnos Iskola , Nyiregyhaza 4400. Epreskert u. 10.

Iskolank tipusa: Iskolank alapfoku oktatasi intézmény, kozoktatasi tipust iskola,
ahol nappali rendszerben 8 évfolyamos altalanos iskola miikddik. Intézményiinkben

emelt szintii angol nyelvoktatas folyik.

Foldrajzi elhelyezkedés: Iskolank a belvarosban helyezkedik el, a Moricz Zsigmond

Megyei és Varosi Konyvtarhoz 500 méterre talalhato.

Az iskola konyvtaranak jellege: zart iskolai konyvtar, amely helyiséget mas
tandrai célokra, egyéb rendezvényekre rendszeresen nem lehet hasznalni, mert
akadalyozzak a konyvtar mikodését és az allomany fizikai védelmét. Az eldre
megbeszélt foglalkozasok idejére - barmely miveltségi teriilet oraira -, illetve iskolai
rendezvények megtartasa alkalmi jelleggel engedélyezhet6, de az allomany védelme
mindenek feletti. Az engedélyt az intézményvezetd — az iskolai konyvtaros

véleményét figyelembe véve — adja ki.

A konyvtar bélyegzéje:
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Az iskolai konyvtar:

Az oktatasi-nevelési intézmény (tovabbiakban iskola) tanitasi, tanulasi
médiatara, oktatasi helyszine és kommunikacidés centruma. Iranyitasi, pedagogiai és
financialis szempontbol a mikodtetd intézmény szerves része. Sajatos

eszkozrendszerével segiti az iskolat pedagdgiai programja megvalositasaban, masrészt;
mint a konyvtari rendszer tagja a mindenkor érvényes konyvtari jogszabalyok, szabvanyok
szerint miikodik.

Gylijteménye széleskoriien tartalmazza azokat az informaciohordozokat,
informaciokat, amelyeket az iskola oktato-neveld tevékenysége hasznosit, befogadva
¢s felhasznalva a kiilonbozd rdgzitési, taroladsi, atviteli és keresdé technikékat.
Rendelkezik a kiilonb6z6é ismerethordozok hasznalatahoz, ill. az ujabb dokumentumok

eléallitasahoz sziikséges eszkozokkel.

Szakszeriien elhelyezett és feltart gyljteményére és a konyvtari haldzaton
elérhetd  forrasokra éplilé  szolgaltatasaival az iskola tevékenységét atfogd
forraskdzpontként, informacids kozpontként miikddik.

Az iskolai konyvtar komplex egység, amelyet a tanitashoz, tanulashoz
nélkiilozhetetlen ismerethordozdk, a hasznalatukhoz/eldallitasukhoz sziikséges eszkdzok
¢és szolgaltatasok rendszere alkot, ¢és amely a pedagogiai folyamattal szemben
tamasztott fejlodé kovetelményeknek megfeleléen rugalmasan képes tjraszervezni
tevékenységeit, szolgaltatasait.

Az 06nallo ismeretszerzés eclsajatitasa érdekében tantervi program  szerint
szervezi ¢és a nevelGtestiilettel egylittmiikodve  valésitja meg a  tanuldok
konyvtarhasznalati felkészitését, segiti informatikai szemléletiik, informaciokezelési
szokésaik kialakitasat.

Az iskolai konyvtar széleskori lehet6séget kinal az Onmivelésre, az

olvasasfejlesztésre, a csoportos ¢€s egyéni tanulds technikijanak, moddszereinek

elsajatitasara, a személyiség komplex és differencialt fejlesztésére.
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1.1 Az iskolai konyvtar fenntartasa, mikodtetése, iranyitasa,elhelyezése

-Fenntartas:

Az iskolai konyvtar fenntartasarol és fejlesztésérél az intézmény fenntartdja
a Nyiregyhazi Tankeriileti Kozpont gondoskodik.
4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/b. Telefon: +36 (42) 795-315

E-mail: nyiregyhaza@kk.gov.hu

-Miikadtetés:

Az iskolai konyvtar mikodésének iranyitoi a kovetkezd jogszabalyok:

+* 2011. évi 190. torvény a nemzeti koznevelésrol (53. §, 45. §, 62. §, 63.
§, 98. §, 2. melléklet, 3. melléklet)

+ 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol (4.§, 92. §, 120. §, 161.
§, 163. §, 164. §, 165. §, 166. §, 167. § valamint a Felszerelési jegyzék)

* 2012. évi CLII. torvény A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasr6l és a kozmivelddésrdl szolé 1997. ¢évi CXL. torvény
modositasarol

+ 2012.évi CXXV. A tankdnyvpiac rendjérél szoldo 2001.évi XXXVII.
Modositasarol

* 2012. évi CLXXXVIII. torvény A koznevelési feladatot ellato egyes
onkormanyzati fenntartasu intézmények allami fenntartasba vételérdl

* 6/2013. (II. 28.) EMMI rendelete a tankonyvvé nyilvanitds, a tankony-
tamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérél a tankdnyvpiac rendjérdl
sz616 2001. évi XXXVII. Torvény

+ 22/2013. (111.22.) EMMI rendelet, amely modositotta a nevelési-
oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznélatardl
sz6lo  20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet egyes, iskolai konyvtarakat érintd

rendelkezéseit.

A konyvtéarostanarra vonatkozé rendelkezések:

e Konyvtaros 1étszam: 2011. évi CXC. torvény (NKkt.) 2. sz. melléklet
e Alkalmazasi feltételek, végzettség: Nkt. 3.5z. melléklet
® Munkaidé, nyitva tartas, feladatkotelez6  oOraszam: Nkt.62 § (12)
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.1. Az iskolai kényvtar mikodésének alapkdévetelményei

» legalabb egy olyan, a hasznalok altal konnyen megkdzelitheté helyiség,
amely alkalmas az allomany (allomanyrész) szabadpolcos elhelyezésére,
¢és legalabb egy iskolai osztaly egyidejii foglalkoztatasara, valamint;
konyvtarostanar (- tanitd) alkalmazasa,

legalabb haromezer konyvtari dokumentum megléte,

szabadpolcos allomanyrész biztositasa,

YV V V VY

tanitasi napokon a tanulok, pedagogusok részére megfeleld id6pontban

a nyitva tartas biztositasa.

Iranyitas:

Az iskolai konyvtarat a mindenkori Kinevezett konyvtaros tanar iranyitja, az
intézményvezetd  feliigyeletével. A konyvtar  milkodését  kozvetlenil  az
intézményvezetd ellenérzi, a munkakozosség vezetok ill. a neveldtestiilet javaslatainak
meghallgatasaval, annak mérlegelésével, a konyvtaros tanarral kozosen, a célnak

megfelelden egylittmiikodve irdnyitja.

Elhelyezése:

Az iskolai konyvtar egy és fél tanterem Osszenyitasat kovetden érte el mai teriiletét
és formajat (8+54m?). A konyvtari dokumentumok szabadpolcos elhelyezése a
konyvtari szabalyoknak megfelelden felosztott.

Munka-asztal, olvaséi asztalok, székek ¢és szekrények egészitik ki a

szabadpolcos berendezést.

Audioé-vizualis eszkézok: Video-Dvd combo, Cd-s magné
Informatikai felszereltség:
PC: 2db

nyomtato: 1db

cd-, videolejatszo
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1.2. Az iskolai konyvtar gazdalkodasa

Az iskolai konyvtar feladatainak ellatasahoz sziikséges financialis feltételeket
az intézmény éves koltségvetésében biztositja. Az évi fejlesztésre forditandd Osszeg
megallapitdasa a pedagodgiai programban meghatarozott dokumentumsziikséglet
figyelembevételével torténik.

A konyvtar fejlesztésére tervezett keretet ugy kell a konyvtarostanar
rendelkezésére bocsatani, hogy a tervszerli és folyamatos beszerzés biztosithato
legyen.

Az intézményvezetd iranyitasaval iskola gazdasagi adminisztratora gondoskodik
a konyvtar napi miikodéséhez sziikséges technikai eszkozokrdl, irodaszerekrdl és a
szocialis feltételekrol.

A konyvtar milkodéséhez sziikséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzése
a konyvtarostanar feladata az intézményvezeté altal rendelkezésére bocsatott anyagi
forrasok alapjan.

A konyvtari koltségvetés célszerll felhasznalasaért a konyvtarostanar felelds.

Il. Az iskolai kéonyvtar mikodésének meghatarozasa,

alapfeladata, célja

Az iskolai konyvtar gyiijteményének széleskoriien tartalmaznia kell azokat az
informaciokat és informacidhordozokat, amelyekre az iskolai neveld és oktato
tevékenységéhez sziikség van. Az iskolai konyvtarnak rendelkeznie kell a kiilonb6z6
informaciohordozok hasznalatahoz, az ujabb dokumentumok eléallitasahoz, a
dokumentumok  kiadasdhoz,  konyvtarhasznalati  nyilvantartasahoz  sziikséges
eszkozokkel.

Az iskolai konyvtar kapcsolatot tart a tobbi iskolai konyvtarral, a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokat ellatdé intézmények konyvtaraival, a nyilvanos konyvtarakkal,

és egylttmikodik az iskola székhelyén mikodd konyvtarral.
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Il. 1. A konyvtar alapfeladata

Az iskolai konyvtar az oktato-nevelé munka eszkoztara, szellemi bazisa,
amely az iskola pedagogiai programjaba foglalt céltételezésekkel Gsszhangban
kiemelten  kezeli az iskolai konyvtarhasznalat ~ valamennyi  alkotdelemét.
Mindezen célok megvalodsitasa érdekében az iskolai konyvtar gyiijtékorének
igazodnia kell a miuveltségi teriiletek kovetelményrendszeréhez és az iskola
tevékenységének egészéhez, valamint az iskolaskoru gyermekek szépirodalmi
olvasas-igényéhez is.
A szakszeriien fejlesztett gyiijtemény, az erre ¢épllé sajat és a mas
konyvtar(ak) altal nyujtott szolgaltatasoknak biztositania kell:
e 3 tanitas-tanulas folyamatdban jelentkezd szaktanari-tanuldi igények
teljesithetdségét,

e a konyvtarpedagogiai program megvalosithatosagat.

11. 2. Az iskolai konyvtar célja

Gylijteményét az iskola igényei szerint és a mindség elvét érvényesitve
folyamatosan fejlessze, gondozza. A nyomtatott dokumentumokon (konyv, iddszaki
kiadvany, tartés tankonyv, segédkonyv, Kotta stb.) kiviil gydijti az iskola pedagogiai
anyagat (helyi pedagogiai program és tanterv, kisérleti dokumentacio, szervezeti és
miikodési szabalyzat, palyamunkak stb.) és a nem nyomtatott ismerethordozokat (diafilm,
hanglemez, hang- és videokazetta, zenei CD, CD-ROM, szamitogépes floppy, multimédia
CD, sth.).

Gyljteményén beliil kiemelt figyelmet szentel a gyors, naprakész (kozhasznu,
kozérdekl) informacidszerzést szolgald dokumentum- tipusoknak (szamitogépes
adatbazisok, stb.).

Tankonyvtarat hoz Ilétre a tartdos tankonyvekbol ¢és  segédkdnyvekbdl,
nyilvantartja és kolcsonzi az dllomanyrész anyagat.

Egységes gyiijteményét hozzaférhetové teszi a konyvtarhasznalok (tanulok,
pedagogusok, technikai €s adminisztrativ dolgozok) részére €s biztositja a kiillonb6zo

informacidhordozok hasznalatahoz szlikséges technikai eszkozoket.
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Gylijteményébdl — az igényeknek ¢és lehetdségeknek megfeleloen — letéteket
helyez el az iskola kiilonb6z6 helyszinein.

Kielégiti a pedagdgusok alapvetd szakirodalmi és informacios igényeit,
tajékoztatast ad az iskolai, a pedagogiai-szakmai  szolgaltatasokat  ellatd
intézményekben miikodé konyvtarak, ill. a nyilvanos konyvtarak dokumentumairdl,
szakiranyu szolgaltatasairol.

A dokumentumok iranti igények kielégitésében és tajékoztatdo feladatai
ellatasahoz sajat eszkdzein kiviil kozvetiti és felhasznalja a konyvtari rendszer
szolgaltatasait, részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében
(Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer, a konyvtarkozi kolesonzés).

A sajat gylijteményén és eszkoOzein kivill felhasznalja a helyi, regionalis, ill.
vilagméreti haldzaton hozzaférhetd bibliografiai és teljes szovegli informacios
forrasokat.

A Nemzeti Alaptanterv és a kerettantervek konyvtarhasznalati kovetelményei
alapjan kozremikodik a helyi  konyvtar-pedagogiai  program, konyvtarhasznalati
tantervek kidolgozasaban, ¢és 0Osztonzi, Szervezi, segiti minden miiveltségteriileten
gyakorlati megvalositasat, mikdzben maga is részt vallal a konyvtarismereti és -
hasznaloi képzésben.

Tanodrai foglalkozasok és a tanitast kovetd egyéni €s csoportos foglalkozas
keretében megalapozza eszkozeivel és szolgaltatasaival a tanuldk konyvtarhasznalati
felkésziiltségét, haszndldi szokasait, felkésziti Oket a korszerli konyvtari informacids
technikakra.

Pedagogiai aktivitassal kozponti helyet to6lt be a neveldtestiilettel Szoros
egyiittmiikddésben a tanulok informacioszerzd, -kezeld, kommunikacios képességeinek
fejlesztésében, a kivanatos olvasasi, tanulasi szokasok kialakitasaban.

Mint az iskola nyitott kommunikacios centruma, demokratikus foruma
lehet6séget ad a konyvtarhoz kapcsolodd programok megszervezésére, a diakok
ontevékenységére. Szocializacios szerepe kiilonosen fontos a tarsadalmi szempontbol

hatranyos helyzetii tanulok esetében.
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1. Az iskolai kényvtar kényvtarhasznaléinak kore

Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtarat
az iskola tanuldi, pedagoégusai, adminisztrativ és technikai dolgozoi és a tanulokon
keresztiil a sziileik hasznalhatjak. Sziikség esetén az iskola tanuldi szamara eléadast,
foglalkozast tartdo kiilsé neveld is igénybe veheti a foglalkozds megtartasahoz
sziikséges konyvtari szolgaltatast.

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

Beiratkozas: a tanuldéi jogviszony, illetéleg a munkaviszony kezdetekor

automatikus, megsziinésekor a konyvtari tagsag is megsziinik.

1. 1. A beiratkozas médja, a tanulé adataiban bekdovetkezett

valtozasok bejelentésének maodja

A tanulo, automatikusan a konyvtar olvasdjava valik, amint az iskolaval
tanuloi jogviszonyt létesit. a konyvtar szolgaltatasainak hasznalataért nem kérhetd
téritési dij.

Tagsaga akkor sziinik meg, ha mar nem az iskola tanuldja. (9. évfolyamba 1ép,
tankotelezettsége megsziinik, illetve mas kozoktatasi intézményben folytatja
tanulmanyait).

A tanulo addig nem kaphatja meg az iskola eclhagyasahoz sziikséges
dokumentumokat (bizonyitvany, iskolavaltoztatasi nyomtatvany), amig a konyvtaros
tanar nem igazolja, hogy a kolesonzott konyveket, tankdnyveket visszaszolgaltatta az
iskola konyvtarba.

A tanuldknak az iskoldbdl torténd eltavozasi szdndékarol az  intézményvezetd
titkarsaga, ill. annak helyettese tajékoztatja a konyvtaros tanart.

A nyugdijba vonulé vagy mas okokbdl, az iskolabodl eltavozo kollégak az altaluk

kolcsonzott anyagokat az intézménybdl valo eltavozasuk eldtt leadjak.
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111.2. Az iskolai koényvtar szolgaltatasai igénybevételének

feltételei

A konyvek, a kilonféle dokumentumok és ismerethordozok kolcsonzése és
olvasotermi hasznalata, a szamitogép- €s internethasznalat téritésmentes. A nyomtatasért
- ha az a tanulo iskolai tevékenységéhez kotott; pl.: tanuloi feladatok, kutatasi munkak,
szorgalmi feladatok, tehat, amit az iskola barmely pedagogusa rendel el a tanuld
elémenetele — tehetséggondozas — érdekében, nem kérheto téritési dij.

A konyvek kolcsonzésének iddtartama szorgalmi idében 14 nap. Tanév végén a
didkoknak minden kdnyvet vissza kell vinnilik a konyvtarba (Attol fliggetleniil, hogy azt
mikor vitték ki).

A nyari sziinidére torténd kolcsonzési szandékot eldre jelezni kell, ez esetben az
engedélyezett kolcsonzési idGtartama a sziinid6 egészére kiterjed. A kikolcsonzott
konyveket a kovetkezd tanév elsé tanitasi hetében kell visszahozni.

Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilé didkok altal atvett tankonyvek arra
az idotartamra kolcsonozhetok ki, ameddig a tanuldé az adott targyat tanulja. Egyéb
ismerethordozok koélcsonzésének idGtartama a mindenkori lehetdségek fiiggvényében
valtozik.

Az iskolai konyvtar nyitvatartasi ideje igazodika diakok igényeihez. A kolcsonzési
id6rol a tanulok az olvasOterem ajtajara kifliggesztett, az iskolai konyvtar miikodésével

kapcsolatos informaciokbol tajékozodhatnak.

IV. Koényvtiarhasznalat fébb szempontjai

A konyvtarhasznalat médjai
e helyben hasznalat,
e kolcsonzés,
e konyvtarkozi kolcsonzés,

e csoportos hasznalat

10
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Helyben hasznalat

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:
e a kézikonyvtari allomanyrész,
e a kiilongyijtemények: audiovizualis anyagok, elektronikus
dokumentumok, egyéb dokumentumok, folyodiratok.
A csak helyben hasznalhato dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi

o6rara, indokolt esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére kikolesonozhetik.

Kolcsonzés

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tanar tudtaval
szabad Kivinni.

Dokumentumokat kolcsonozni csak  a kolcsonzési  nyilvantartasban — valo
rogzitéssel szabad.

A konyvtarbol egy alkalommal legfeljebb két dokumentum kolcsondzheté egy
honap idétartamra. A kolcsonzési hataridé egy — indokolt esetben két — alkalommal
meghosszabbithato wjabb harom hétre. A tobb példanyos kotelezd ¢és ajanlott
olvasmanyok kolcsonzési hatarideje és hosszabbitasa sziikség esetén négy hét lehet. A
ko6lesonzésben 1évé dokumentumok eldjegyezhetok.

Az elveszett vagy rongalastol konyvtari hasznalatra alkalmatlanna valt
dokumentumot az olvas6 koteles egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar

szamara sziikséges mas miivel potolni.

Konyvtarkozi kolcsOnzés:

A gylijteményiinkbdl hidnyz6 miiveket - olvaséi kérésre - mas konyvtarakbol
meghozatjuk. Az  Orszagos  Dokumentum-ellatasi ~ Rendszer -  szolgaltato

intézményeibdl érkez6 eredeti mii kolcsonzése téritésmentes.

Csoportos hasznalat:

Az osztalyok, a tanulocsoportok, a szakkorok részére a konyvtaros-tanar, az
osztalyfonokok, a szaktandrok, a szakkorvezeték konyvtarhasznalatra ¢épiild

szakorakat, foglalkozasokat tarthatnak.

11



Iskolai konyvtar SzMSz

A szakoérak, foglalkozasok megtartasara az Osszeallitott, a konyvtari nyitva

tartasnak megfeleltetett iitemterv szerint keril sor.

A konyvtaros-tanar szakmai segitséget ad a foglalkozasok megtartasahoz.

A konyvtar nyitva tartasi ideje:

A nyitvatartasi 1d6 fligg a tanuldok, pedagdgusok igényeitél. Naponta
kolcsonzési id6ben biztositani kell a konyvtarhasznalatot. A konyvtar heti nyitva

tartasa: 18 ora.

hétfo 9.00 - 14.30
kedd 10.00 - 14.00
szerda 0.00 - 14.30

csutortok  (11.00 - 14.00
péntek -

V. Az iskolai kényvtarban tartott iskolai rendezvények

Az iskola konyvtar alkalmas kiilonféle — az oktatassal, tehetséggondozassal,
stb. — rendezvények megtartasara.

Ezeket a rendezvényeket intézményvezetd az engedélyével, az iskola konyvtaros
beleegyezésével tarthatjak meg.

A konyvtarban rendezett iskolai rendezvények alatt az azt rendezé pedagogus

gondoskodik a konyvtar feliigyeletérdl, s a szabadpolcos allomany védelmérol.

VI. Zaré rendelkezések

A konyvtar az intézmény szerves része. A konyvtar miikodési szabalyzata az
intézmény miikddési szabalyzatanak mellékletét képezi.

A jelen szabalyzatban nem emlitett kérdésekben az intézmény mikodési
szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni.

A konyvtar miikodési szabalyzatat feliil kell vizsgalni és at kell dolgozni, ha
jogallasaban, szervezeti felépitésében, feladatrendszerében Iényeges valtozasok

kovetkeznek be. A szabalyzat gondozasa a konyvtarostanar feladata.
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1.5z. melléklet

Az iskolai konyvtar gyijtékori szabalyzata

Az iskolai konyvtar gylijteményét a tanulok és a pedagogusok igényeinek
figyelembe vételével kell fejleszteni.

A kozoktatasi intézmény szamara vasarolt dokumentumokat konyvtari
nyilvantartasba kell venni. A konyvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokrdl letéti
nyilvantartast kell vezetni.

Az iskolai konyvtar gy(jtokorét az intézmény altal megfogalmazott és a
nevelGtestiilet altal elfogadott Pedagogiai Program hatarozza meg.

A gylijtékori  szabalyzatnak megfeleltetett, szakszerien feltart és fejlesztett

konyvtari allomany eszkoziil szolgal a pedagogiai program megvalositasahoz.

Az intézményben folyd neveld-oktato munka feladatai a Pedagogiai Program

alapjan:
e Az egyéni képességek kibontakoztatdsa a hitélet erdsitését szolgalod
programokban,
e 3z 6rai munkaban és csoportmunkéban, a tanoran kiviili tevékenységekben.
e A gyermekek, tanulok problémamegold6 gondolkodasanak fejlesztése.
e Tehetséggondozas, felzarkoztatas.
e Alkoto Kis kozosségek 1étrehozasa az onismeret, egylittmtikodési készség,
o segitOkészség, szolidaritdsérzés, empatia fejlesztéséért.
e A gyermekek szociokulturalis kornyezetébdl, eltérd iitemi érésébol fakado
e hatranyok csokkentése.
® Az ¢élethosszig tarto tanulds megalapozasa.
A dokumentumok kivalasztasa, pedagogiai felhasznalasa, ill.  ennek

megtervezése, megszervezése a konyvtarostandr ¢és a testlilet egylittmiikodését
feltételezi.

Az allomany tervszerli, meghatarozott iranyG fejlesztésekor az iskola
Pedagogiai Programja altal megfogalmazott cél- és feladatrendszerbdl indultunk Ki,

amely meghatarozta a konyvtar alapfunkciojat.
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Az cbbbl adodo feladataink megvalositasat segité  informaciohordozok

tartoznak az allomany mellék-gytjtékorébe.

A pedagdgiai programban tematikusan meghatarozott ismeretteriiletek,
miveltségteriiletek, objektivaciok tikrozik a helyi tantervben rogzitett tantargyi
eszkozigényeket.

A gyiijtokér meghatdrozasakor figyelembe vett dokumentumok:

az iskola pedagogiai programja,

e a miuveltségteriiletek tanitasanak/tanulasanak alapdokumentumai,

az audiovizualis modszertani anyagok,

a metodikai segédanyagok.

Az iskolai konyvtar a tananyagon tulmutatd ismeretszerzési igények
kielégitését csak részlegesen tudja vallalni, de torekszik az informacios tarsadalom
igényeinek megfeleld szolgaltatasokat és dokumentumfajtdkat legaldbb demonstrativ
jelleggel bemutatni.

Az iskolank pedagogiai programjaban fontos stratégiai elem és alapvetd
kovetelmény, hogy a tanuldink hitelesen tudjanak informaciokat és adatokat gytjteni.
Eppen ezért meg kell tanitani didkjainkat a kiilonbozé érzékélési csatornakon
hozzajuk eljuté informéciok kezelésére és alkotdé moddon torténd felhasznalasara. Az
iskolankban Kkitiitetett érték az, hogy a didkokat megtanitjuk az onmiivelés, az egyéni
hatékony tanuldsi modszerek kialakitdsahoz sziikséges hagyomanyos ¢és Ujszerii

tajékozodasi eszkozok és technikdk egyiittes és Osszehangolt alkalmazéasara.

Az iskolai konyvtar gyijtokorét meghatarozo tényezok

A gylijtékor meghatarozasanal az iskola pedagogiai programjabol indultunk ki
és felmértiik a kiils6 forrasok hasznalatanak lehetdségét is.

Az iskola

e nevelési és oktatasi céljait,

e helyi tantervét, tantargyi kovetelményrendszerét,

e tehetséggondozasi és felzarkoztatasi programjat vettiik figyelembe a a

gyljtokori szabalyzat elkészitésekor.
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Az iskolan kiviili forrasok tekintetében
e a varosban taldlhaté mas konyvtarak,
e iskolai konyvtarak szolgaltatasainak kozvetlen igénybevételét

e szamitdgépes halozaton elérhetd informacios forrasokat, adatbazisokat

vizsgaltuk.

A gyijtés szintje, mélysége

Az iskolai konyvtar er6sen valogatva gytijti a dokumentumokat.

Az allomanyalakitas soran arra kell torekedni, hogy az iskola helyi
tantervében megfogalmazott, tartalmakat és a hozzad kapcsolodd irodalmat,
informaciohordozokat megfelelé valogatassal tartalmi teljességre torekedve gytjtse.

Kiilonos tekintettel az iskolank pedagogiai célkitiizésében meghatarozott

értékekre €és képességfejlesztési alternativara.

A konyvtari dllomdny @sszetétele

Alapelvek: az iskolai konyvtar az oktato-neveld munka eszkoztara, szellemi
bazisa.

Gytjtékore igazodik az iskola tevékenységének egészéhez. Gyljteményének
biztositania kell a tanitas-tanulas folyamatdban jelentkezd szaktanari, tanuloi
igényeket. A gylijtékoér modositasa, Osszedllitdsa a nevelOtestiilet igényeit tiikrozi.
Anyagi lehetéségeinknek  megfeleléen, természetesen valogatva, lehet az
ismerethordozok beszerzését tervezni, de a legfontosabb dokumentumokat szeretnénk

beszerezni. A gyarapitas vétel és ajandék utjan torténik.

Az allomany formai 0s3zetétele:

e -irasos, nyomtatott dokumentumok
e -konyv
e -audiovizualis ismerethordozok
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Az allomanybdvités f6 szempontjai:

A gyarapitas elsérendi szempontja a tanulok olvaséva nevelését elGsegitd,
értékes irodalom beszerzése, kell6 valogatassal.
A konyvtar az iskola informacios kdzpontja, gyiijteményével elsésorban a nevelést, oktatast

¢s tanulast kivanja szolgalni.

Az intézmény struktarajanak atalakitdsa, a pedagdgiai program modosuldsai, a belépd
tantargyak indokoljak a folyamatos, tervszerii és tudatos allomanybdvitést.
Az allomanybdvités fobb iranyai a kovetkezd tényezék figyelembe vételével hatarozhatok

meg:

A megvaltozott igényekhez igazodva a szépirodalmi allomanyrész bdvitése
indokolt. Alacsony a hatarainkon tal €16 magyar nyelvii irok és koltok miiveinek
szama, ezért ezek beszerzése javasolt.

Egyre tobb szakkonyv beszerzését teszi sziikségessé az elavult allomanyrészek

fejlesztése, afelmertiild igények kielégitése érdekében.

Az emelt szint(i angol nyelv és a mindennapos sport oktatas bevezetésének

koszonhetden folyamatosan bdvitjlik a szakirodalmi allomanyrészt.
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2. sz. melléklet

Koényvtarhasznalati szabalyzat

Az allomany védelmére vonatkozo rendelkezések

Az iskolai konyvtarban csak azok tartozkodhatnak, akik tanulni, kutatni,
olvasni szeretnének.

A konyvtarban folyd munkahoz feltétleniil sziikséges a csend és a rend
megtartasa.

A taskat, kabatot, sapkat a konyvtaron kiviil kell hagyni, a mobileszk6zoket
nem lehet bevinni.

A konyvtarba enni- és innivalot nem szabad behozni.

Az olvasonak kotelessége vigyazni a konyvtari dokumentumok és a butorok
épségére, tisztasagara.

A polcrol levett konyvet az asztalon kell hagyni, vagy a helyére visszatenni.

A konyvtari szamitogépek hasznalatdval mas munkajat nem szabad zavarni.

A kézikonyvtari konyvek nem kolcsondzhetdek.

A kikolesonzott konyvet a hataridé leteltéig vissza kell szolgaltatni.

Aki a konyvtar rendjét megsérti konyvtari tagsagat felfiiggeszthetjik, illetve
korlatozhatjuk.
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3. melléklet

A konyvtari allomany feltarasa

A konyvtari dllomdny feltarasa

Minden konyvtari folyamatot a Szirén Integralt Konyvtari Rendszer segitségével valositunk
meg.Visszakeresésre az elektronikus rendszer altal biztositott rekordok alapjan van lehetéség:
szerz0,

cim, targysz6,ETO szam,leldhely... A kataléguscédula minden adatcsoportjara biztositott a

rakeresés.

A nyomtatott katalogust 2009. szeptember 1-jével lezartuk.

Az adatokat rogzité kataloguselem tartalmazza:
e raktari jelzet
e bibliografiai és besorolasi adatokat
e ETO szakjelzeteket

e targyszavakat
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4.5z. melléklet

Az iskolai tankényvellatas, tankonyvtari szabalyzat

Jogszabalyi rendelkezések az ingyenes tankonyvi ellatds rendjérol:

A tankonyvpiac rendjérdl szoldo 2001. XXXVII. térvény

23/2004 (VHI. 27) OM rendelet a tankényvvé nyilvanitds, a
tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérél
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

Az Emberi  Er6forrasok  Minisztériuma  Koznevelésért — Felels
Allamtitkarsaganak tajékoztatdja az iskolai tankonyvellatas 2013. évi
valtozasairol

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

110/2012. (VI. 4.) Kormanyrendelet A Nemzeti alaptanterv kiadasarol,
bevezetésérdl és alkalmazasarol

Az iskolai konyvtarakat érinté 20/2012. (V1. 31.) EMMI-rendelet
modositasall

16/2013. (1l. 28.) EMMI rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a
tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérél
Tajékoztatd az iskolai tankonyvellatas 2013. évi  valtozasairdl
(2013.marcius 14.)

17/2014. (111.12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus-
kézikonyvvé nyilvanitds, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai

tankonyvellatas rendjérol

Az intézmény a kovetkez6 modon tesz eleget az ingyenes tankonyvi ellatas

kotelezettségének:

Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok az iskolai Tankonyvtar

nyilvantartasaba  felvett tankonyveket kapjak meg  hasznalatra.
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Az ingyenes tankOnyvtamogatasban részesiild6 diakok altal atvett
tankonyvek arra az idétartamra kolcsondzhetdk ki, ameddig a tanuld az
adott targyat tanulja.

Amennyiben az ingyenes tankonyvtamogatas révén kapott tankonyvet a
tanuld nem hasznalja folyamatosan, a tanév végén junius 15-ig minden
tankonyvet vissza kell juttatni az iskolai konyvtarba. Az iskola részére
tankOnyvtamogatas céljara juttatott Osszegnek legalabb a huszon6t
szazalékat tartés tankonyv, illetve az iskolaban alkalmazott ajanlott és
kotelez6 olvasmanyok vasarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv
¢és tankonyv az iskola tulajdonaba, az iskolai konyvtar allomanyaba

keril.

tartos tankonyvek tarolasara a konyvtar melletti  szekrényekben, a

Tankonyvtar — keril sor.

A tankonyvtar szekrényeiben tematikusan ( tagozat, tartargy) taroljuk a tartos

tankonyveket. Ezek a dokumentumok minden pedagdgus szamara elérhetéek.

A konyvtar kozremiikodik az iskolai tankonyvellatds megszervezésében,

lebonyolitasaban.

latja el:

Ennek végrehajtasaban az iskolai konyvtaros-tanar a kovetkezo feladatokat

egyiittmikodve az iskolai tankonyvfelelossel, figyelemmel koveti az
ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szamanak valtozasat a
tankonyrendelés idépontjaban és a tanév kezdeti kolcsonzés folyaman,
koveti az ingyenes tankonyvellatasban részesiild didkoknak kiadott
kotetek szamanak alakulasat,

koveti a kiadott konyvek elhasznalodasanak mértékét,

az éves tankonyvrendeléskor beszerezteti az elhasznalddott kotetek
potlasat célzo vagy ujonnan kiadott tankonyveket,

a régebbi tankonyveket raktarozza, azzal a céllal, hogy az
elhasznalodott, elveszett tankdnyveket potolni tudja,

a tanév kozben lehetOséget biztosit a tanulok szamara a tanév kozben
jelentkezd, tankonyv-elhasznaldodasbol, tankonyv elhagyasabol keletkezo

hidny potléasara,
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e tanév végén visszagyljti azokat a tartdos tankonyveket, amiket a
kovetkezd tanévekben kolcsonzésre alkalmasnak talal s az iskola
gondoskodik ezen tankonyvek fert6tlenitésérol, miel6tt a

tankonyvtarba visszakeriilnek,

Az iskolai konyvtar ,brossura” nyilvantartasba veszi az  ingyenes
tankonyvellatasra jogosult tanulok szamara beszerzett tankonyveket, azokat tankonyv

nyilvantartasba veszi, majd kikdlcsonzi a tanuloknak.

A kolcsonzés rendje

A tanulok a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz,
feladatgyiijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kélcsonzik.

Alairasukkal igazoljak a konyvek atvételét, illetve elolvassak és alairasukkal

elfogadjak a nyilatkozatot a tankdnyvek hasznalatara és visszaadasara vonatkozoan.

Ennek szovege:

NYILATKOZAT

Az alairasommal igazolom, hogy tajékoztatast kaptam az alabbiakrol:

Az iskolai konyvtarbol a ... tanévre kaptam tartds tankonyvi keretb6l
beszerzett konyveket, melyet atvettem az iskolai Tankonyvtarban, és az atvételt
alairdsommal igazoltam.

............ junius 15.-ig az iskolai konyvtarnak visszaszolgaltatom az atvett tartds
tankonyveket.

A tankonyvek épségére, tisztasagara vigyazok. Amennyiben megrongalodik vagy
elhagyom, akkor azért anyagi felelésséggel tartozom, poétolnom kell mas forrasbol, végsé
esetben pedig a vételarat meg kell tériteni.

A tankOnyVv SOTSZAMA: .......ccevviiiiiiiiiiiiiiieeneeieaneannnn,

A tanuld aldirdsa: ...

A tanuld osztalya: ........................lll

A diakok tanév befejezése el6tt, legkésdbb junius 15-ig kotelesek a tanév

elején, illetve tanév kozben felvett tankonyveket a Tankonyvtarban leadni.
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A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziil6je koteles a kolcsonzott tankonyv
clvesztésébdl, megrongalasabol szarmazé kart az  iskola hazirendjében
meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a tankonyv,

munkatankdnyv stb. rendeltetésszer(i hasznalatabol szarmazo értékcsokkenést.

A tankonyvek nyilvantartasa

Az iskolai konyvtar kiilon adatbazisban, ,,Tankonyvtar” elnevezéssel kezeli az
ingyenes tankonyvellatas biztositasahoz sziikséges tankonyveket.

Minden tanévben évszammal és a sorszammal Vveszi nyilvantartasba a

tankonyveket. (pl.:2012/012 — Torténelem atlasz, 2012 év, 012. példany).

Kartérités

A tanuldé a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartdos tankonyvet,
oktatasi segédanyagot sStb., tovabbiakban tankonyv) koteles megérizni  €s
rendeltetésszeriien hasznalni. Ebbdl fakaddan elvarhaté tdle, hogy az altala hasznalt
tankonyv legalabb négy évig hasznalhato allapotban legyen. Az elhasznalodas
mértéke ennek megfeleléen:

e az elsd év végére legfeljebb 25 %-o0s
e a masodik év végére legfeljebb 50 %-0s
e a harmadik év végére legfeljebb 75 %-o0s

e a negyedik év végére 100 %-os lehet.

Amennyiben a tanuléo az iskolai konyvtarbol tankdnyvet, tartds tankonyvet
kolcsondz, a tanuld, illetve a kiskort tanuld sziildje koteles a tankonyv elvesztésébol,

megrongalasabol szdrmazo kart az iskolanak megtériteni.
Modjai:

e ugyanolyan konyv beszerzése

e anyagi kartérités az intézményvezetd irasos hatarozatara
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Abban az esetben, ha az eclhasznalodas mértéke a megengedettnél
indokolatlanul nagyobb, a tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak
megfeleld hanyadat kell kifizetnie.

A tankonyvkolesonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott
karmegtéritésével, a Kkartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével
kapcsolatban a sziilé altal benyujtott kérelem elbiralasa az intézményvezetd hataskore.

Nyiregyhaza, 2016. augusztus

Bodanszky Agota Dr. Baloghné Mester Eva

konyvtarostanar intézményvezetd
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